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DICAS PRATICAS DE ADAPTAGAO DE PECAS PROCESSUAIS

COMO FAZER CITACAO DOUTBINARIA, JURISPRUDENCIAL E FORMATACAO DAS
PETICOES A SEREM ADAPTADAS

Iniciando a adaptagdo ou criagdo de sua pega processual:

- Abra o modelo pronto e em seguida o modelo para adaptar;
- Abra os dois tutoriais explicativos e siga as instrugoes deles e do corpo da
pec¢a aberta para adaptar;

1- Como Fazer Suas CitacOes Doutrinarias

Muito das vezes, quando vamos citar uma doutrina ou
jurisprudéncia nos falta palavras para comecar. Isso se deve principalmente ao
fato de ndo estar habituados a escrita, a formulagéo de pecas e etc...

Pensando em auxiliar vocé advogado (a) nossa equipe
do Office PECAS PROCESSUAIS desenvolveu este Tutorial Pratico do qual
segue abaixo alguns exemplos de elementos de ligacdo que podem ser utilizados
para citacdo da doutrinaria, jurisprudencial e quanto a formatacdo de suas
peticdes. Abaixo iniciamos com as instrucdes quanto a colocacdo de doutrina em
suas pecas.

QUANDO VOCE DESEJAR COLOCAR DOUTRINA NO CORPO DAS
PECAS PROCESSUAIS QUE ESTIVER ADAPTANDO OU CRIANDO,
QUANDO FOR SE REFERIR A DOUTRINA PODERA USAR UMA DAS
LIGACOES ABAIXO:

1- Nesse sentido, necessario se faz mencionar o entendimento do ilustre
FULANO DE TAL que preconiza, in verbis: (Transcrever o posicionamento do
doutrinador).

2 - A esse proposito, faz-se mister trazer a colagcdo o entendimento do eminente
FULANO DE TAL que assevera: (Citar a doutrina);

3 - Nesse diapasdo, impende destacar o entendimento do inclito FULANO DE
TAL que aduz, in verbis: (citar doutrina);
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4 - A corroborar o exposto acima, insta transcrever o entendimento do renomado
FULANO DE TAL que preleciona: (citar a doutrina);

5 - Nesse passo, € de todo oportuno trazer a baila o entendimento do preclaro
mestre que obtempera: (Citar doutrina);

6 - Tambéem por este prisma é o entendimento do respeitdvel FULANO DE TAL,
que perfilha o mesmo pensar, ao asseverar que: (Citar doutrina).

7 - Sobre tal aspecto, merece ser trazido a baila o excelente magistério de
FULANO DE TAL que assevera: (citar doutrina);

8 - Nesse raciocinio, o festejado professor FULANO DE TAL preleciona, de
modo esclarecedor, no sentido de que: (citar doutrina);

9 - Esse também é o entendimento da doutrina majoritaria, consoante se conclui
do pensamento do ilustre doutrinador FULANO DE TAL, in verbis: (citar
doutrina);

10- Outrossim, merece ser trazido a baila o entendimento do ilustre doutrinaglor
FULANO DE TAL o qual menciona que - COLOCAR A CITACAO
DOUTRINARIA

OBSERVACAO:

Utilize aspas (comeco e fim);

Se for destacar algo, indique no final da transcricdo com
a expressao "grifos nossos" ou "sublinhas nossas";

Utilize recurso que dé destaque ao trecho de citacdo:
geralmente, quando a citacdo é um tanto extensa, procura-se mudar a fonte (tipo
da letra), ou a paragrafacdo, impondo uma margem bem maior para o texto
citado. Assim , a propria estética da peticdo demonstra que aquele trecho é
recorte de outra obra;

Se for pular um trecho, use colchetes ou reticéncias
entre parénteses (...) ou utiize a expressdo "omissis "'

Ao final (ou no inicio), deve detalhar a fonte, indicando
autor, nome da obra, edicdo, editora, volume, ano e pagina.
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ABAIXO ALGUNS LINKS DE SITES IMPORTANTES COM BASTANTE
CONTEUDO DOUTRINARIO QUE PODERAO SER COPIADOS E
COLOCADOS EM SUAS PECAS:

http://www.jurisite.com.br/doutrinas.htm

http://www.domtotal.com/direito/lista/paginas/43/doutrina-juridica

http://www.boletimjuridico.com.br/doutrina/

http://www.jusbrasil.com.br/artigos/?ref=navbar

http://uj.novaprolink.com.br/doutrina

2- Como Fazer Suas Citacoes de Jurisprudéncias em Suas Peticoes:

Veja este artigo: Jurisprudéncia passou a ter mais
importancia que a prépria lei, para uma compreensdo maior da importancia de
colocar jurisprudéncias em suas pecas processuais. Abaixo os exemplos de
citacOes jurisprudenciais a serem colacionadas no corpo das pecas:

1- E assim que decidem nossos Tribunais consoante se comprova da ementa
abaixo transcrita:

(colocar a jurisprudéncia.....)

2 - Nesse contexto, urge trazer a baila o entendimento jurisprudencial do nosso
Egregio Tribunal Regional do Trabalho, cuja transcricdo segue abaixo:

(colocar a jurisprudéncia.....)

3 - E necessério ndo perder de vista a posicdo que a jurisprudéncia patria vem
assumindo diante da matéria sub examine, conforme se depreende da ementa
abaixo transcrita:

(colocar a jurisprudéncia.....)

4 - A jurisprudéncia patria caminha para validar essa mesma tese, de acordo com
a ementa descrita:

(colocar a jurisprudéncia.....)
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5- A esse propoésito importante destacarmos o entendimento jurisprudencial
externado pelo Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da Regido, a seqguir
transcrita:

(colocar a jurisprudéncia.....)

6- Outro ndo é o entendimento jurisprudencial, consoante se verifica das
ementas abaixo transcritas:

(colocar a jurisprudéncia.....)

7 - Corroborando o quanto exposto, a jurisprudéncia dos nossos tribunais tem
comungado do mesmo entendimento ora mencionado, € o que se conclui das
ementas abaixo:

(colocar a jurisprudéncia.....)

OBSERVACAO:
Utilize aspas (comeco e fim);

Se for destacar algo, indique no final da transcricao
com a expressdo "grifos nossos" ou "sublinhados nossos”;

Utilize recurso que dé destaque ao trecho de citagdo:
geralmente, quando a citacdo é um tanto extensa, procura-se mudar a fonte (tipo
da letra), ou a paragrafacdo, impondo uma margem bem maior para o texto
citado. Assim, a propria estética da peticdo demonstra que aquele trecho € recorte
de outra obra;

Se for pular um trecho, use colchetes ou reticéncias
entre parénteses (...) ou utiize a expressdo "omissis "

Ao final (ou no inicio), deve detalhar a fonte,
indicando qual o relator da decisdo, o nimero dos autos em que se encontra, a
data de publicacéo, a fonte oficial ou volume autorizado de jurisprudéncia.

N&o fazer citacdes muito longas se nao for aproveitar
se conteudo.

Nao faca citagbes desatualizadas, que traduzam
posicionamentos jurisprudenciais superados.
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ABAIXO ALGUNS LINKS DE SITES IMPORTANTES COM BASTANTE
CONTEUDO JURISPRUDENCIAL QUE PODERAO SER COPIADOS E
COLOCADOS EM SUAS PECAS:

http://www.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/

https://www.digesto.com.br/

http://www.legjur.com/jurisprudencia/busca

http://www.jurisway.org.br/v2/jurisprudencia.asp

http://www.rt.com.br/
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PRATICA PROCESSUAL:
FORMATANDO A PETICAO

A prética forense nos leva a observar e obedecer a
aspectos muito importantes na hora de elaborar uma peticéo, fazendo com que
facilitemos o trabalho de quem proferira decisdes, baseando-se nelas.

Por isso sempre recomendamos que as peti¢cdes devem
sempre ter uma aparéncia limpa, organizada, com ideias concisas e acima de
tudo bem fundamentadas, evitando também que sejam demasiadamente longas
desnecessariamente.

As vezes pode nos parecer que ndo seja tio importante
assim, mas, uma peticdo mal elaborada, tanto na questédo do portugués quanto na
questdo da fundamentacgdo ja prejudica bastante, mas uma peticdo que esteja mal
formatada também pode dificultar e muito a leitura e o entendimento, ainda mais
com a morosidade judicial, imaginem quando o magistrado se deparar com uma
peca mal formulada, mal escrita, mal formatada, contribuindo ainda mais para
que a leitura se torne completamente enfadonha e as vezes confusa.

Ent&o, ndo vamos nos alongar muito em explicacdes e
vamos manter o foco em nosso objetivo, evitando assim que nossas dicas acabem
se tornando enfadonhas.

Deve-se, preferencialmente usar o tradicional sulfite
branco, tamanho A4.

Antes adotadvamos 0s seguintes procedimentos:

Layout da pagina — margem esquerda bem espacosa (4,0 cm), para que, depois
de anexada aos autos do processo, seja facilmente manuseada. Na margem
direita, usamos 2,0 cm; para cabecalho e rodapé 2,0 cm para cada um.

Fonte da letra — durante muito tempo usamos Times New Roman, que,
acreditamos, seja a mais utilizada nas petices; mas, apesar de realmente bonita,
possui alguns inconvenientes: é de dificil leitura por ser pequena e com muitos
detalhes, pelo que, alids, exige muito da impressora; gasta uma barbaridade de
tinta, seja a jato, seja a laser. Utilizamos Courier New, tamanho 12, porque, aléem
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de simples e facil de ler (ndo apresenta tragos desenhados como a Times), possuli
razoavel espaco entre as letras e € muito econdmica na impressao.

Paragrafos — sempre numerados porque facilita a citacdo — usamos seis linhas no
maximo e trés no minimo (claro que isso ndo é amarra, ha excecBes). Sem
exagerar na quantidade de paragrafos por pagina, utilizamos espaco padronizado
entre eles. N&do abusamos dos formatos; negrito para titulos e subtitulos, italico
para citagfes, e s0. Temos diminuido a utilizacdo de negrito porque cansa a
leitura, mas, € essencial para chamar a atencdo para algum tema especifico. E
interessante se usado com parciménia.

Espaco entre linhas — para paragrafos normais, 1,5 cm; para citacbes de
jurisprudéncia, espaco simples.

Hoje em dia, a partir daquela entrevista da Ministra do
Supremo Tribunal Federal, Ellen Grace, concedida a OAB, que comentou sobre
a importancia da formatacdo padronizada na peticado, e que facilitaria muito o
trabalho do juiz.

Dizia a Ministra, por exemplo, sobre a necessidade de se
formatar a margem esquerda da peticdo, com 3,5 ou 4,0 cm, 0 que propiciaria
melhor manuseio dos autos do processo. Realmente, se a margem esquerda
possui, digamos 2,0 cm, para um processo de 200, 300 laudas ou mais, torna-se
muito dificil o manuseio.

No que se refere as margens superior, inferior e direita,
a formatacdo adequada tambem pode facilitar ndo so a leitura, mas, também, a
impresséo, especialmente no que se refere ao rodape, porque, a0 menos, aqui, em
Séo Paulo-SP, enviando peticBes via internet a Justica do Trabalho, a propria
Secretaria (cartorio) imprime-as e o protocolo € lancado no rodapé; se a peticao
tiver rodapé com tamanho reduzido, o protocolo sai “cortado”.

Para se ter ideia da importdncia da formatacdo da
peticdo, basta ver o posicionamento do TRT da 2° Regido, em S&o Paulo-SP, que,
sobre o tema, editou 0 PROVIMENTO GP/CR N° 13/2006 no Art. 329 impondo
padrdes para as peticGes e os documentos que foram apresentados perante aquela
corte, devendo seguir-se as disposicOes contidas para maior presteza dos
servicos, em beneficio do proprio interessado:
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| — Das Formatacdes de Peticdes:

a) papel tamanho A4, sem a utilizagéo do verso;
b) texto grafado, preferencialmente, com fonte “Courier new”, tamanho 12;

c) a disposicdo do texto devera conservar margem esquerda de, no minimo, 4
(quatro) centimetros, para possibilitar sua leitura na formacdo dos autos, e
margem direita de 2 (dois) centimetros. Na primeira pagina do petitério, o
espaco superior entre o enderecamento e o inicio do texto devera ser de 10 (dez)
centimetros, no minimo, para possibilitar a chancela de protocolo e o despacho;

d) perfurados (dois furos — padréo).

Il — Da Ordem e Sequéncia dos Documentos:

a) numerados sequencialmente no seu centro superior (exs.: Doc. 1 — fl. 1/1;
Doc. 2 —fl. 1/2; Doc. 2 —fl. 2/2);

b) dispostos em ordem logica e os semelhantes, em ordem cronoldgica;
¢) quando com duas faces, afixados de modo a viabilizar a leitura de ambas;
d) quando instruirem o pedido, apresentados, por seguranca, em copias;

e) afixados em folha tamanho A4, quando necessario, que servira como suporte
para até 6 (seis) documentos, e sobrepostos de modo que permanegcam com,
aproximadamente, uma terca parte visivel. A quantidade de documentos
anexados devera ser indicada na parte central inferior da referida folha.

Il — PeticOes iniciais e documentos que a acompanham (documentos tamanho
A4 e folha suporte tamanho A4 de documentos):

a) numerados sequencialmente a partir de fls. 3, no canto superior direito;
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b) perfurados (dois furos — padréao).

IV — PeticOes de Agravo de Instrumento e de formagéo de Carta de Sentenca e
respectivas pegas:

a) numeradas sequencialmente a partir de fls. 2, no canto superior direito;

b) perfuradas (dois furos — padrao).”

Desta forma € facil perceber que, esse tipo de cuidado
facilita muito a vida de quem vai ler a peticdo. A Justica do Trabalho — e nédo é de
hoje — anda abarrotada de processos, de modo que se pudermos facilitar leitura de
nossos pedidos, facilitaremos o trabalho de quem vai julgar o que, para 0s
interessados (nGs mesmos), podera trazer resultados positivos.

N&do é necessario dizer, mas, ndo custa: ndo adianta,
claro, deixar a peticdo com formatacdo bonita, alinhada e tudo o mais, se ndo
estiver bem fundamentada. 99% da peticdo é fundamentacdo. Contudo, quem
julga — ainda — é o ser humano, portanto, “o 1%” que € o visual gréfico
formatado pode fazer a diferenca.

Siga as instrucdes deste Tutorial de Dicas de colocacdo
de doutrina e jurisprudéncia e formatacdo das pecas processuais e certamente
VOCEé aos poucos se adaptara na arte de elaborar pecas cada vez mais robustas e
bem fundamentadas.

Boa sorte na confeccdo de suas pecas e adaptacOes
desse Kit adquirido no PECAS PROCESSUAIS.

Consultor J.R.Santana
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